
浄化槽補助金実績報告書チェックリスト

☐ 確認項目 ☐ 確認内容
☐ ☐ 左側に記載している書類一式はすべて揃っていますか
☐ ☐ 左側に記載している書類は順番どおりに並べていますか
☐
☐
☐
☐
☐
☐
☐
☐
☐
☐

☐

☐

☐

☐

☐

☐

☐

（単独処理浄化槽又は汲み取り便槽の撤去補助が決定している場合）
１４．単独処理浄化槽又は汲み取り便槽の撤去に係る清掃費、
      撤去工事費及び処分費が明記された請求書又は領収書の写し

（単独処理浄化槽又は汲み取り便槽の撤去補助が決定している場合）
１５．産業廃棄物管理票（マニフェスト）の写し

添付書類一覧

１２．浄化槽完成確認依頼書

全体

（宅内配管補助が決定している場合）
１６．宅内配管工事の完了を証明する写真

（宅内配管補助が決定している場合）
１７．宅内配管工事に要した経費の請求書又は領収書の写し

（単独処理浄化槽から合併処理浄化槽へ転換する場合）
１８．単独処理浄化槽における浄化槽使用廃止届出書の写し

補助金交付請求書（様式第7号）

１．法定検査及び維持管理に関する誓約書
２．浄化槽維持管理契約書の写し
３．浄化槽法第７、１１条検査依頼書の写し
４．保証登録証
５．工事費領収書又は請求書の写し
６．浄化槽設置工事費内訳書
７．補助金交付指令書の写し
８．浄化槽検査結果通知書の写し（チェックリスト）
９．施工の各工程の写真
１０．PC底板仕様書（※コンクリート基礎工事に使用した場合）
１１．浄化槽使用開始報告書の写し

（単独処理浄化槽又は汲み取り便槽の撤去補助が決定している場合）
１３．単独処理浄化槽又は汲み取り便槽の撤去工事の完了を証明する写真
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【確認用】提出義務はありません。



浄化槽補助金実績報告書チェックリスト

● ☐
確認項目 ☐ 確認内容
日付 ☐ 提出日を記入していますか

補助対象者 ☐ 補助対象者の住所・氏名を記入していますか

交付指令書番号 ☐
交付指令書の指令番号及び指令日を記載していますか
（交付指令書の各情報記載箇所は以下のとおりです）

年度 ☐ 年度を記入していますか（令和5年度）
補助金交付決定額 ☐ 交付指令書の金額を記載していますか
事業完了年月日 ☐ 工事完了年月日を記入していますか

※交付指令書

様式第5号

～ 以下省略 ～
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【確認用】提出義務はありません。



浄化槽補助金実績報告書チェックリスト

1 ☐
確認項目 ☐ 確認内容
全体 ☐ 補助対象者は、誓約内容を理解した上で記入していますか
日付 ☐ 日付を記入していますか（提出日と同日かそれ以前の日）

補助対象者 ☐ 補助対象者の氏名・住所を記入していますか
年度 ☐ 年度を記入していますか（令和5年度）

2 ☐
確認項目 ☐ 確認内容

☐ 契約者は補助対象者（又はその同居人）ですか
☐ 契約内容は本件で設置した浄化槽ですか

浄化槽維持管理契約書の写し

（全体）

法定検査及び維持管理に関する誓約書
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【確認用】提出義務はありません。



浄化槽補助金実績報告書チェックリスト

3 ☐

確認項目 ☐ 確認内容

☐
検査依頼書に記載されている設置者氏名は、補助対象者（又
はその同居人）ですか

☐ 検査依頼内容は本件で設置した浄化槽ですか

4 ☐

確認項目 ☐ 確認内容

☐
保証登録証内の設置者の名前は、補助対象者（又はその同居
人）

☐ 市町村用の保証登録証を添付していますか

5 ☐

確認項目 ☐ 確認内容
☐ 請求内容は「浄化槽設置工事費概要書」内訳の項目に対応していますか

☐ 領収書（又は請求書）の内容は本件で設置した浄化槽ですか
☐ 「浄化槽設置工事費概要書」以外の経費は含まれていませんか

浄化槽法第７、１１条検査依頼書の写し

（全体）

（全体）

保証登録証

工事費領収書又は請求書の写し

（全体）
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【確認用】提出義務はありません。



浄化槽補助金実績報告書チェックリスト

6 ☐

確認項目 ☐ 確認内容
補助対象者名 ☐ 補助対象者の氏名を記入していますか

☐ 各費用に、項目名とは無関係の経費が含まれていませんか
☐ 各費用の小計は、請求書で提示した金額と同額ですか

本体費用 ☐ 浄化槽のメーカー名・型式を記入していますか
ポンプ設備設置費用 ☐ 設置したポンプ設備の数量を記入していますか

小計① ☐
小計①の金額は、本体費用、ポンプ設備費用、本体工事費用
の合計金額と一致していますか

☐ 埋戻しの経費が含まれていませんか（補助対象外です）

☐
単独処理浄化槽・くみ取り便槽撤去工事の内容は完全撤去で
すか

☐ 流入管と流出管の長さを記入していますか
☐ 見積書に記入した長さと一致していますか
☐ 増築部分の管渠設置工事費用を含んでいませんか

小計③ ☐
小計③の金額は、流入管工事費用と流出管工事費用の合計金
額と一致していますか

小計④ ☐
小計④の金額は、諸経費とその他経費の合計金額と一致して
いますか

小計①＋②＋③＋④ ☐
記入している金額は、小計①と小計②、小計③、小計④の合
計金額と一致していますか

消費税 ☐
記入している金額が小計①と小計②、小計③、小計④の合計
金額の10％の金額ですか

☐
記入している金額は、「小計①＋②＋③＋④」と「消費税１
０％」の合計金額と一致していますか

☐ 記入している金額は、請求書の総額と同額ですか

日付 ☐ 日付を記入していますか（提出日と同日かそれ以前の日）

浄化槽工事業者 ☐ 浄化槽工事業者名等を記入していますか

小計②

（各費用）

浄化槽設置工事費内訳書

総計

管渠設置工事費用
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【確認用】提出義務はありません。



浄化槽補助金実績報告書チェックリスト

7 ☐

確認項目 ☐ 確認内容
（全体） ☐ 交付指令書の原本ではなく、写しを添付していますか

8 ☐

確認項目 ☐ 確認内容
（全体） ☐ 「判定」欄のすべてにチェックを入れていますか
日付 ☐ 検査を行った日付を記入していますか

☐ 担当浄化槽設備士の氏名を記入していますか

☐ 設備士免状の交付番号を記入していますか
担当浄化槽設備士

補助金交付指令書の写し

浄化槽検査結果通知書の写し（チェックリスト）
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【確認用】提出義務はありません。



浄化槽補助金実績報告書チェックリスト

9 ☐

確認項目 ☐ 確認内容

（全体） ☐
「浄化槽工事等写真チェックリスト」に従って写真を貼付し
ていますか

10 ☐

確認項目 ☐ 確認内容
（全体） ☐ 本件の工事で使用したPC底板の仕様書ですか

11 ☐

確認項目 ☐ 確認内容
（全体） ☐ 報告書の内容は本件で設置した浄化槽ですか

12 ☐

確認項目 ☐ 確認内容
日付 ☐ 日付を記入していますか（原則、提出日と同日）

補助対象者 ☐ 補助対象者の住所・氏名を記入していますか

年度 ☐ 年度を記入していますか（令和5年度）

工事担当者 ☐ 工事業者名及び担当者名、連絡先を記入していますか

完成確認 ☐ 市担当者が記入しますので、何も書かないでください

施工の各工程の写真

PC底板仕様書（※コンクリート基礎工事に使用した場合）

浄化槽完成確認依頼書

浄化槽使用開始報告書の写し
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【確認用】提出義務はありません。



浄化槽補助金実績報告書チェックリスト

13 ☐

確認項目 ☐ 確認内容

（全体） ☐
「浄化槽工事等写真チェックリスト」に従って写真を貼付し
ていますか

14 ☐ 単独処理浄化槽又は汲み取り便槽の撤去に係る清掃費、撤去工事費及び処分費が明記された請求書又は領収書の写し

確認項目 ☐ 確認内容
☐ 請求（領収）内容は、撤去・処分に係る部分が明確ですか
☐ 請求（領収）内容は本件で交付指令のあった撤去ですか
☐ 「浄化槽設置工事費概要書」以外の経費は含まれていませんか

単独処理浄化槽又は汲み取り便槽の撤去工事の完了を証明する写真

（全体）
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【確認用】提出義務はありません。



浄化槽補助金実績報告書チェックリスト

15 ☐

確認項目 ☐ 確認内容

（全体） ☐
マニフェスト（E票）には、本件で交付指令のあった撤去に
関する内容が確認できますか

16 ☐

確認項目 ☐ 確認内容

（全体） ☐
「浄化槽工事等写真チェックリスト」に従って写真を貼付し
ていますか

17 ☐

確認項目 ☐ 確認内容
☐ 請求（領収）内容は、宅内配管に係る部分が明確ですか
☐ 請求（領収）内容は本件で交付指令のあった宅内配管ですか
☐ 「浄化槽設置工事費概要書」以外の経費は含まれていませんか

18 ☐

確認項目 ☐ 確認内容

（全体） ☐
「浄化槽工事等写真チェックリスト」に従って写真を貼付し
ていますか

単独処理浄化槽における浄化槽使用廃止届出書の写し

（全体）

産業廃棄物管理票（マニフェスト）の写し

宅内配管工事の完了を証明する写真

宅内配管工事に要した経費の請求書又は領収書の写し
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【確認用】提出義務はありません。



浄化槽補助金実績報告書チェックリスト

● ☐ 補助金交付請求書（第7号様式）

確認項目 ☐ 確認内容
日付 ☐ 記入しないでください

補助対象者 ☐ 補助対象者の氏名・住所を記入していますか
交付確定通知 ☐ 記入しないでください
振込先情報 ☐ 振込先情報に関する情報を記入していますか
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【確認用】提出義務はありません。


